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DECRETO N°101/2025

SUMULA - “Regulamenta a Lei Municipal n°
1.219/2025, que dispGe sobre o regime de
adiantamento no &mbito do Poder Executivo de
Coronel Domingos Soares — PR, fixa os valores
de alimentacdo para deslocamento de servidores
e da outras providéncias”.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CORONEL DOMINGOS SOARES, Estado do Parana, no
uso das atribuicbes que Ihe confere a Lei Orgénica Municipal e com fundamento na Lei
Municipal n° 1.219/2025, que institui o regime de adiantamento,

DECRETA

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Municipal n°® 1.219/2025, dispondo sobre 0s
procedimentos e limites para a concessao, aplicacdo e prestacdo de contas de adiantamentos,
inclusive para despesas de alimentacdo de servidores e agentes publicos em deslocamento a
servico do Municipio.

Municipio.

8 1° Para os fins deste Decreto, consideram-se despesas de pronto pagamento aquelas
descritas no inciso I11 do art. 6° da Lei n® 1.219/2025 e no § 2° do art. 95 da Lei Federal
n® 14.133/2021, caracterizadas pela necessidade urgente e imprevisivel de pagamento
imediato.

8 2° As despesas de pronto pagamento constituem modalidade de despesa sujeita ao
regime de adiantamento, ndo configurando regime de pagamento autdnomo.

Art. 2° - O adiantamento é forma excepcional de pagamento para despesas de pequeno
vulto ou de pronto pagamento, que, pela urgéncia ou natureza, ndo possam aguardar 0 processo
normal de execucdo orcamentaria, observadas as vedacGes do art. 2°, § 2° da Lei n°
1.219/2025.

Art. 3° Para despesas de alimentagdo em deslocamento a servico do Municipio,
mediante comprovagéo por nota fiscal eletrénica emitida em nome do Municipio, ficam fixados
0s seguintes limites:

1 — Alimentacdo a titulo de café da manha, no valor de até R$ 30,00 (trinta reais), por servidor,
admitida nota fiscal emitida entre 05h00min e 11h00min;

2 — Alimentacdo a titulo de almoco, no valor de até R$ 60,00 (sessenta reais), por servidor,
admitida nota fiscal emitida entre 11h01min e 15h00min;

3 — Alimentacdo a titulo de lanche vespertino, no valor de até R$ 30,00 (trinta reais), por
servidor, admitida nota fiscal emitida entre 15h01min e 18h00min;
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4 — Alimentacdo a titulo de jantar, no valor de até R$ 60,00 (sessenta reais), por servidor,
admitida nota fiscal emitida entre 18h01min e 23h59min.

8 1° Os valores fixados neste artigo poderdo ser periodicamente corrigidos por ato do Poder
Executivo, com base em indice oficial de atualizacdo de precos a ser definido em regulamento
especifico.

Art. 4° - O pedido de adiantamento devera ser formalizado em modelo proprio,
instruido com:
| — Requisicdo de adiantamento assinada pelo gestor da unidade;
I1 — Ordem de servico ou autorizacdo de deslocamento;
Il — Dotac&o orcamentaria e indicagdo da conta especifica de adiantamento.

Art. 5° - O repasse ocorrerd em conta bancaria especifica de titularidade do servidor,
observados os limites definidos na Lei n° 1.219/2025.

Art. 6° - A aplicacdo e a prestacdo de contas deverdo ocorrer em até 60 (sessenta) dias
contados da liberagdo do numerario, mediante apresentagdo de:
| — notas fiscais eletronicas com QR-Code ou documento fiscal equivalente, observada a
obrigatoriedade prevista no artigo seguinte;
Il — extrato da conta bancéria;
Il — balancete, conciliacdo bancéaria e comprovante de devolucédo de saldo, se houver.
8 1° Na hipotese de despesa eventual e imprevista que se enquadre como pronto pagamento
durante deslocamento ou servico fora do Municipio, o responsavel devera apresentar o
documento fiscal no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado a partir do primeiro
dia atil subsequente ao retorno, quando o término da viagem ocorrer em dia ou horario ndo util,
como finais de semana, feriados ou apds o encerramento do expediente da Prefeitura, para fins
de comprovacao e registro contabil.
8 2° O procedimento para pagamento e conferéncia das despesas de pronto pagamento sera
disciplinado no artigo seguinte.

Art. 7° - O pagamento e a conferéncia das despesas de pronto pagamento a que se refere
0 § 1° do artigo anterior observardo o seguinte procedimento:
| — as notas fiscais deverdo ser acompanhadas de Requisi¢ao de Pronto Pagamento devidamente
assinada pelo servidor responsavel e pelo Diretor do Departamento;
Il —a documentag&o sera encaminhada ao Setor de Controle Interno para conferéncia e
assinatura;
I11 — apos a conferéncia, o Controle Interno encaminhara o processo ao Setor Financeiro para
assinatura e pagamento, cabendo a este efetuar o PIX ou TED para a conta do servidor, anexar
0 comprovante de pagamento e encaminhar a documentacdo ao Setor de Empenho para registro
contabil e demais trdmites orcamentarios;
IV — para as despesas realizadas por servidores do Departamento de Salde, as notas fiscais
deverdo ser emitidas obrigatoriamente em nome do Fundo Municipal de Saude, CNPJ n°
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08.899.631/0001-04;

V — para o0s demais servidores, as notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Prefeitura
Municipal de Coronel Domingos Soares, CNPJ n°® 01.614.415/0001-18;

VI — nos casos de despesas com combustiveis, a nota fiscal devera conter, além das
informacdes fiscais, a identificacdo da placa e a quilometragem do veiculo abastecido.

Art. 8° - Nenhum adiantamento serd liberado a servidor que:
| — possua dois adiantamentos em aberto;
Il — esteja em débito com a prestacdo de contas anterior;
Il — tenha incorrido em irregularidades ou causado prejuizo ao erario.

Art. 9° - Constatada a ndo prestacdo de contas no prazo, a Controladoria Interna
notificara o responsavel para regularizacdo em 15 (quinze) dias, sob pena de desconto em folha
e instauracdo de tomada de contas especial, conforme a Lei n® 1.219/2025.

Art. 10 - Em atendimento ao art. 2°, § 2°, da Lei n® 1.219/2025, a Prefeita Municipal
designard, por Portaria, 0s servidores responsaveis pela gestdo de despesas sob o regime de
adiantamento, devendo a escolha recair preferencialmente em ocupante de cargo efetivo ou de
emprego publico, que demonstre capacidade técnica, probidade e zelo para o desempenho da
funcdo.

Paragrafo Gnico. Enquanto ndo houver portaria especifica, cada Diretor de Departamento atuara
como responsavel provisorio pelas despesas de sua pasta, devendo prestar contas nos termos da
Lei e deste Decreto.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando as
disposicdes em contrario.

Coronel Domingos Soares Pr., em 26 de setembro de 2025.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

MARIA ANTONIETA DE ARAUJO ALMEIDA
PREFEITA MUNICIPAL
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ANEXO |

REQUISICAO DE PRONTO PAGAMENTO — (RESSARCIMENTO)

1. Identificacdo

Nome do Servidor:
Cargo/Funcdo:
Destino da Viagem/Data:

2. Justificativa
(Motivo do deslocamento)

3. Dados da Despesa

EX: alimentacéo

Tipo de | Valor Pago Horério Estabelecimento | Nota Fiscal
Refeicdo (R$) (CNPJ) n°

Café da
Manhd
Almoco
Café da
Tarde
Jantar

EX: Combustivel

Valor Total Pago (R$):
Quantidade de Litros:
Tipo de Combustivel:
Posto/Fornecedor (CNPJ):
Nota Fiscal n°/ Data:

Km do Veiculo:

Placa do Veiculo:

(Se forem outras despesas, estas deverdo ser descritas minuciosamente, indicando o valor gasto, o
credor, a data e demais informacdes pertinentes, a fim de garantir total transparéncia)
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4, Documentos Anexos

I.  Nota fiscal original emitida com o CNPJ (com horério compativel)
Il.  Ordem de servigo/viagem
I1l.  Relatério do deslocamento ou participagdo em evento (se houver)
5. Declaragéo do Servidor

Assumo inteira responsabilidade pela veracidade das informacgdes e documentos apresentados, estando
ciente de gue o ressarcimento sé é devido quando o gasto é devidamente comprovado e autorizado pela
legislacéo vigente.
Assinatura do Servidor:

6. Aprovacao

Conferéncia e atesto do Diretor de
Departamento:

Conferéncia e atesto da
Controladoria/Contabilidade:

Autorizagdo do Ordenador de Despesa:




